
PROCEDURE CHORUS 
 

En bas à gauche renseignez : 

 

 

 

 

Avant de vous connecter munissez vous de votre numéro de Siret 
 

 
 
 

  

 
- Votre adresse électronique 

- Le n° de SIRET de votre entreprise 
 

(Un mail vous sera envoyé pour activer votre compte) 

NOUVEAU SUR CHORUS 

Pour y accéder : 
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II. Renseignez vos informations personnelles ainsi que les informations de votre 

structure 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 

- Adresse électronique de connexion : Cette adresse est pré-renseignée avec votre adresse de connexion et 

permet de recevoir les notifications. Vous pouvez la modifier si besoin. 

- Entrez vos nom et prénom. 

- Remplissez les champs restants matérialisés par un astérisque rouge. 

- Cocher les fonctionnalités souhaitées : 

o La fonctionnalité « Déposer des demandes de paiement » est cochée par défaut. Elle vous permet 

de transmettre vos factures 

- Validez 

I. Retournez sur votre boite mail et suivez le lien qui vous a été transmis 
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III. Ouvrez votre Espace de Travail 

 
 
 

 
 
 
 

Cliquez sur les boutons d’activation (OUI/NON) pour ouvrir les espaces souhaités. 
 

- Cliquez sur Valider 
 

Votre compte est créé et un courriel d’activation est envoyé à l’adresse électronique que vous avez renseignée. 

Pensez à aller le consulter dans votre messagerie rapidedement. Il a une durée de validité limitée. 
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Après avoir cliqué sur le lien reçu par courriel dans votre messagerie personnelle, vous serez renvoyés sur une page 

de Chorus Pro pour finaliser votre inscription : 
 

- Choisissez votre mot de passe et la question secrète vous permettant de le récupérer en cas d’oubli. 

- Cliquez sur Valider. 
 

 
 

Votre compte est créé vous pouvez maintenant vous connecter et envoyer une facture 

IV. Retournez sur votre boite mail et suivez le lien qui vous a été transmis 
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I.« Cliquer sur FACTURES EMISES » 

 
 
 

 

 
 

 

- Avant tout connexion assurez-vous que vos factures soit bien au format PDF texte (pas de scans ou 

d’images) 

- Chorus Pro rapatrie automatiquement dans le formulaire de dépôt les données qu’il reconnait 

- Connectez-vous à votre espace : https://chorus-pro.gouv.fr 

- Identifiant : adresse mail 

- Mot de passe 
 
 
 

 

 

DEPOSER UNE FACTURE 
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   80938923200020  

III.Choisissez le PDF à importer dans vos dossiers 

 
 

 
 
 

 

II.« Cliquer sur dépôt de factures » 
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IV.Dans le cadre de facturation choisissez A1 
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V. Chorus analysera votre facture et l’intégrera directement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
80938923200020 
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VI. Puis validez et envoyer 

 

 

 
 

 
 
 

 

Une confirmation vous sera demandé pour l’envoi de la facture avec le récapitulatif de votre facture 
 

Confirmer et envoyer 
 
 

 

 
Votre dépôt de facture vient d’être effectué. Un mail va être transmis à nos services comptable pour le règlement de 

la facture. 
 
 
 

SI VOUS N’ARRIVEZ PAS A VOUS CONNECTER OU DEPOSER VOTRE FACTURE N’HESITEZ PAS A CONTACTER MME 

CARPENTIER AU 03 21 72 66 53 DU LUNDI AU VENDREDI ENTRE 9H ET 17H 

Sur la droite vous devez renseigner le SIRET de 

OFFICE TOURISME ET PATRIMOINE DE 

LA CALL 80938923200020 


